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ACTA No.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha 12 de julio 9:00 a.m 9:40 a.m
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
LICEO CRISTIANO MARTIN LUTERO CENTRO
CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Realizar el acompafiamiento pedagogico-seguimiento

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar el acompafiamiento pedagogico-seguimiento

DESARROLLO DE LA REUNION

Se encuentran reunidos en el establecimiento educativo las docentes Jesica Barreto y la instructora
Amanda Guerrero del programa de Asistencia Administrativa.

Desarrollo ejecucién de la formacién grado once

Verificacién del estado de cargue de evidencias de los aprendices a la plataforma
territorium.

e Serealiza revision de actividades desde la guia 1 hasta la guia 3, y se da reporte a la fecha
de cargue de actividades y las respectivas observaciones de las mismas: evidencias que no
corresponden, ajuste de informes segun lineamientos de la guias.

e se aclaran dudas respecto al desarrollo de actividades de las guia 4 atencion y servicio al
cliente y se establece fechas de entrega de las actividades, son 3 entregables: Actividad
entregable 1y 2 en entregable 1, entregable 2 y entregable 3 fecha finalizacién 21 de julio

e Se establece la fecha de entrega de las bitacoras 10, 11y 12 para el 30 de julio

e Se realizaran llamados de atencion a los aprendices que no cumplen con la entrega de
evidencias dentro de los plazos establecidos, asi como el respectivo plan de mejoramiento,
entendiendo que a fecha 30 de julio se deberan tener evidencias correspondientes hasta la
guia 5 y bitacora 10.

e En plataforma esta creadas las evidencias.
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Conecimientos srevies Arcrives Adjuntos: Fecha imite
e P Mo hay archivs. 20230730 23:30:00 .
srchives e Fecha fimits v
. os Adjunios: a i
= Mo hay archivs. 20230730 23:30:00
Aprendiz
. érotives Adjunios: Fecha imite
Bitscors 1 Mo hay archivs. 20230730 23:30:00
. brotives Adjunios: Fecha imite
Siscon 10 No hay archivos 2023-07-30 23:30:00
GUIA 4 ATENCION Y SERVICIOAL  Arctivas Adjurios: Fecha imite
CLIENTE ENTREGABLE & Nohay archivos 2003-07-23 22:30:00
Regresar
GUIA 4 ATENCION Y SERVICIOAL  Arctivas Adjurios: Fecha imite
CLIENTE ENTREGABLE 3 Nohay archivos 20230723 23:30:00
GUIA $_ Atengisn y servicio I Arcrives Adjuntos: Fecha imite
cliente Entregables 1y 2 Nohay archives 202307-21 23:30:00
. Arctives Adjuntos: Fecha fimite
BTACCRAN"3 No hay archivos 20230615 23:30:00
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BTACCRAN"S No hay archivos 20230614 23:30:00
. Arctives Adjuntos: Fecha fimite
BTACCRAN"T No hay archivos 20230615 23:30:00 @
GUIA 3 ELABORAR DOCUMENTOS  Arcrives Adjunios: Fecha fimite
ENTREGABLE 2INFORME FINAL o hay archivos 20230503 23:30:00
GUIA 3 ELABORAR DOCUMENTOS  Arcrives Adjunios: Fecha fimite
ENTREGABLE 2INFORME FINAL o hay archivos 20230503 23:30:00

e Se solicita cargar las evidencias de conocimientos previos a la plataforma
e Se enviaron los correos de desercion por parte de la instructora Amanda Guerrero, y la
docente informa que se radicé los retiros voluntarios
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Informacién de Radicacién

ENENEIE

‘ # Inicio El nimero de radicado asignado es:
72023164839

£ Nueva Radicacidn También recibira un correo electrénico con esté informacion
Tenga en cuenta que nuestro horarlo de atencin es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 pm. por o tanto, si su solicitud esta fuera de este

horario se empezara a procesar a partir del dia habil sigulente.

‘ Q Consulta Radicacién

‘ & Administracién | @ recResAR AL NICIO ‘

e Se adjunta listado de aprendices con actividades pendientes por subir y evidencias que no
corresponden

CONCLUSIONES
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Se evidencia el acompafiamiento a la ficha de grado once con la respectiva revision y
retroalimentacién del proceso formativo asi mismo el desarrollo de la formacién de la docente del
plantel.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Verificar que los aprendices desarrollen las respectivas | Jesica Barreto
actividades y las carguen en la plataforma en las fechas 12 de julio 2023
establecidas. Amanda Yadira
Guerrero Espitia
Cargue de material y creacion de actividades en
plataforma

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REPORTE 10 JULIO
GUIA 1 RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS-ENTREGABLE 1 TALLER CUENTAS T
José Miguel Silva Rozo

GUIA 1 RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS-ENTREGABLE 2: TALLER 2
SOPORTES CONTABLES

Edith Johanna Avila Pérez
Laura Valentina Barreto
Melany Giraldo

José Miguel Silva Rozo

GUIA 1. RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS ENTREGABLE 3: DIAGRAMA DE
FLUJO

Juan Sebatian Payares
Angie Sofia Rincén Rodriguez
Sofia Andrea Rojas Velnadia

GUIA 1. RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS-ENTREGABLE 4 : INFORME
FINANCIERO

Samuel Chaucanez Botina

Laura Valentina Lopez Guerrero
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JUAN DAVID RAMIREZ SARMIENTO
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GUIA 2 TRAMITAR CORRESPONDENCIA- ENTREGABLE 1: Simulaciéon despacho de
documentos
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Archivos adjunios
Id Evidencia:No entregada

WENDY TATIANA ARDILA AGREDO sl o
Vista
Arshivos adjuntos .
1d Evidencia:No entrega - Aprendiz
JORGE SANTIAGO ARDILA COLORADO E - = o
bierta 0
Arshivos adjuntos
. 1d Evidencia:No entregada -
JUANITA ERICENO CALDERON Exta cvides sno
bierta 0
Regresar
Archivos adjuntos
16 Evidencia:No entregada -
LUCAS CASTRO GARCIA Esia videncia o confers archivs = o
[
Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entragada -
SAMUEL CHAUCANEZ BOTINA Exta ovices = o
Archivos adjuntas
1d Evidencia:No entregada -
SEBASTIAN GARCIA CABIATIVA s o
(Soy Evl
NATALY GABRIELA MONTOYA VALENCIA En o

Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entregada
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Archives adjuntos
1d Evidencia:No entragada

JUAN SEBASTIAN PATARES RODRIGUEZ

Archivos adjuntos Aprendiz
Id Evidencia:No entregada

JUAN DAVID RAMIREZ SARMIENTO =

Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entregada

ANGIE SOFIA RINCON RODRIGUEZ =

Fteneoz 0 Regresar

Archives adjuntos

Id Evidencia:No entregada
ALEJANDRA RODRIGUEZ DUARTE Estn evide

o

Archives adjuntos
1d Evidencia:No entregada

SOFIA ANDREA ROJAS VELANDIA

Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entregada -
MATEQ SANCHEZ BELLO Esia evidencia no confens archivos = o

Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entragada
SARA JULIETH TRIANA PAEZ Esia evidencia no contiens archivos = o
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GUIA 2 TRAMITAR CORRESPONDENCIA- ACTIVIDAD ENTREGABLE 2: Mobiliario
Archivistico
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Vista
Archivos adjuntos
d Evidencia:No entregada - _ Aprendiz
WENDY TATIANA ARDILA AGREDO biven sn O
Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entrega ~ 1
JORGE SANTIAGO ARDILA COLORADO . s Qg
bieria 0
Regresar
Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entregada + 1
LAURA VALENTINA BARRETO MONTES = — . ]
i 0
Archivos adjuntos
. Evidencia:No entregads 1
JUANITA BRICENO CALDERON = o
Archivos adjuntos
1d Evidencia:No entregads 1
JUAN JOSE BUITRAGO BARAJAS = o
Archivos adjuntos ‘M,,
1d Evidencia:No entregada -
JUAN SEBASTIAN CALLEJAS TORRES = _— E ]
Archives adjuntos
Id Evidencia:No entregada -
LUCAS CASTRO GARCIA T Do e ] S0 -
Y ) ™ W - 5]
& m 9 @ G
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Id Evidencia:No entragada

SAMUEL CHAUCANEZ BOTINA

Archives adjuntos
Id Evidencia:No entregada
achives

NICOL DAYAN DELGADO MURCIA

Archives adjuntos
Id Evidencia:No entragada

SEBASTIAN GARCIA CABIATIVA

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
AN AR GO EZ Esti evidencia no corsene archives

Archives adjuntos

1d Evidencia:No entregada
DHYLAN ANDRES GUTIERREZ PAGUE = -~

Archives adjuntos
1d Evidencia:No entregada

NATALY GABRIELA MONTOYA VALENCIA

Archives adjuntos
1d Evidencia:No entregada
SANDRA VALENTINA NIEVES SUAREZ - -

—

Archives adjuntos
1d Evidencia:No entregada

DANIEL STIVEN OTALORA MONTOYA
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GUIA 2 TRAMITAR DOCUMENTOS-ACTIVIDAD ENTREGABLE 3-1 Planilla SGC, Tabla de

retencion documental e Infografia
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Id Evidencia:No entregada -
WENDY TATIANA ARDILA AGREDO Esia evidencia 1o contiens archivos = o

Vista

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entrgada

Aprendiz
JORGE SANTIAGO ARDILA COLORADO st oveter

Archivos adjuntos

Id Evidencia:No entregada
EDITH JOHANA AVILA PEREZ =

Regresar
Archivos adjuntos

N Id Evidencia:No entregada
JUANITA BRICENO CALDERON E

Ftenia 0

Archives adjuntos

Id Evidencia:No entregada
JUAN SEBASTIAN CALLEJAS TORRES = =

Archivos adjuntos
Id Evidensia:No entregada
LUCAS CASTRO GARCIA Esta evidencia no corfiene archivos. = o

Intzrizs: 0

Archives adjuntos
Id Evidencia:No entregar

SAMUEL CHAUCANEZ BOTINA e 0O

bteriz= 0

Archives adjuntos
Id Evidencia:No entragada

SEBASTIAN GARCIA CABIATIVA
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Id Evidencia:No entregada

SAMUEL CHAUCANEZ BOTINA

Bprendiz

Archives adjuntos
1d Evidencia:No entregada

SEBASTIAN GARCIA CABIATIVA —_

Archivos adjuntos
b, S =] o Regresar

DHYLAN ANDRES GUTIERREZ PAGUE

Archives adjuntos
Id Evidencia:No entregada

ANDRES FELIPE HERNANDEZ VEGA

bteriz= 0

Archives adjuntos
1d Evidencia:No entregada
SANDRA VALENTINA NIEVES SUAREZ = - -

—

Archives adjuntos

1d Evirenciz:No entregada -
DANIEL STIVEN OTALORA MONTOYA Ext3 evicersia o crier o = 0
— (soy vl
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GUIA 2 TRAMITAR DOCUMENTOS- ENTREGABLE 4- Consolidacién del informe
propuesta de fortalecimiento
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Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
E

S ——— s o Aprendiz
I
Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada -
0 cotiiene archivs = o
Regresar

Archives adjuntos
Id Evidencia:No entregada

Archivos adjuntos
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Id Evidencia:No entregada
Ex o = lo

Archives adjuntos

1d Evidencia:No entregad:
videncia:No entregada Bprendiz

Archives adjuntos
Id Evidencia:No entregada
R

Regresar

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
P ——

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada

[}

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
[N ————

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
E

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
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Se realizan observaciones ya que algunos adjuntaron la evidencia que no corresponde

a lo solicitado
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Archivos adjuntos

1d Evidencia:452436599
Visualizar Vists
PresentacinnnnDiapositivasnPropuest

JAIR ANDRES LOAIZA MORA % anFroyecionpareniinnesninfantinduy | Sn

Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. eniinDaodlenColoridonRosa pdf. Aprendiz

D Arckiva

Intentos: 1

Fecha de Ervic: 2023-06-06 19:59:43
Calficacién: §n

d respussta: 452436599

Respusst:

; Regresar
Escribe aqui s evidencia

Archivos

5 ot
O o Comentario(s)

AMANDA YADIRA GUERRERO ESPITIA

Colaboradores
—
Estimado Aprendiz 2 evidenciz sofictada no cumple
@y minsiasor s
Insiructar

AMANDA YADIRA
GUERRERD ESFITIA

Lo ) Activar texta enriquesido

Retroalimentacion per audio
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Archivos adjuntos

1 Evidenoia: 450823869 Aprendiz
DHYLAN ANDRES GUTIERREZ PAGUE . Visualizar Entregabiend docx o
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. e

Intentos: 1

Fechs ge Envic: 2023.06-03 20:38:38
Calificacién: Sn
1d respussta: 450823869

Respuests:
Escribe aquila svidencia.
Avchivos:

Entragablend.docx

Regresar

© 0 Gomentarios)

AMANDA YADIRA GUERRERO ESPITIA

0 zegurdes aes

Estimado Aprendiz Ia evidencis sotitada no cumple

) Actar text envquesido

Retroalimentacion por audio

H = O m 6 @ v &
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Archivos adjuntos
1d Evidencia: 450319089
JUAN DAVID RAMIREZ SARMIENTO Visuslizsr BOGOTANDC docx -
jidenci: it Descargsr Archiva st Vista
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. e
Intentos: 1 Aprenie
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Calificacién: §n
1d respussta: 450319059
Respuests:
3 Escrive 2qui Iz evidenci.
Archivos:
BOGOTANDC docx Rouresar

O o Comentario(s)

AMANDA YADIRA GUERRERO ESPITIA
-

0 segundos anies

Esimado Aprendiz 2 evidencia sofictada no cumple

[ Activar texto enviquecido

Retroalimentacion por audio
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id Evidencia: 447945859
JAMESS MIGUEL GONZALEZ COANGUI 2 e csf| [
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo, Deccag drchiva
Intentos: 1
Aprendiz
Facha de Envio: 20230530 08:16:02
Calficacién: $n
1d respuesia: 447943839
Respussts:
g Eserbe aquila evidencia
Archivos
TESIS docx
Regresar
O 0 Comentario(s) =2
AMANDA YADIRA GUERRERO ESPITIA
0 zogurdos e
Estimado Aprendiz |3 evidencia soliciada no cumple
[ Activar texto enriquesido
Retroalimentacién por audio
Soy B

Retroalimentacién con audio: | I Grakar
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Archivos adjuntos
1d Evidencia:447942513 Vista
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